Guia rapida de uso de
Circulit

AUOS



Herramienta de colaboracion
Circuit

Acceder a tu cuenta de Circuit y
navegadores soportados

Recibiras un correo electrénico \

Herramienta de Comunicaciones Unificadas con:

« Conversaciones (chats)

« Llamadas

+ Videollamadas

« Conferencias

« Videoconferencias

«  Comparticion de ficheros
«  Comparticidon de escritorio
« Estados de presencia

«  Pizarra virtual

invitidndote a crear tu cuenta de Circuit:

RECUERDA QUE DEBES ACCEDER A

2 & CIRCUIT DESDE TU NAVEGADOR LOCAL e ?
o \

« | NODESDE LA MAQUINA REMOTA. DE
OTRO MODO NO TENDRAS ACCESO AL
AUDIO DE LAS LLAMADAS Chrome

Welcome to Circuit L (L:I|tima versién)
Haz clic en “Get Started”

2, you have been invited by Carlos Palazon of UNIFY to join Circuit

btler, Cick the button

e,

. P Firefox
(ultima version)

® e ~ N e AN - ~” 5 ~ x ]
@ . = = B Uity et m =

Internet Explorer

I Crea una contrasefa ¢
(11 o superior)

Acepta la politica de
privacidad de datos

Haz clic en “Unirse al

dominio Circuit” Microsoft Edge

(79 o superior)
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Interfaz de usuario

Gestiona tu estado de

disponibilidad

Configuracidn Establecer estada de
audio y video disponibilidad
Blsquedas
\| Menii de Ayuda Menii de
et Crce " configuracion

o
Naotificaciones b r e —

Favoritos

| Programar conferencia (en conversaciones de grupo)

M® mensajes sin leer

& n

Afiadir personaala
conversacion

¥ideo llamada a esa persona o
grupo de personas

Llamar a esa persona o
grupo de personas

frbend | el Nluiva llamada telefénica, conversacidn
= {chat) o puente de conferencia

w;ah-- ¢ [ o]0 Blerer=

BT aRE - L e e |

Puedes poner un mensaje de
estado que el resto de
companeros puede ver

"~ T
! Conversationes

Conversacién  Detalles
* Communities -

° Proyectos preventa ¢ Inicio: 14:57 + Duracién:

@ | CarlosPalaz.. (Externo) 1513
8 ~|

2Participantes: Uste

diaciao 2000

— | Puedes silenciar las
notificaciones entrantes y que
tus compaiieros vean tu
estado como “"No molestar”.
Puedes hacer que se active
este estado por 1, 2 4 horas o
ilimitado, es decir hasta que
vuelvas a este menu y actives
“‘restablecer notificaciones”

© O o

() G
7 Carlos Palazon
) @

Mi estado

Silenciar notificaciones

@

1hora

Zhoras

Jm

4horas
Hoy

llimitado

S—
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Nueva conversacion PRIVADA
1al

Las conversaciones uno a uno son conversaciones privadas \

Nueva conversaciéon en grupo

con otra persona a las que no tendra acceso nadie mas. Si
se ailaden personas a una conversacion privada, se crea

e una nueva conversacién con todos los participantes y estos
no podran ver los que se habia escrito en la conversacion

i privada

° 203
. b

Directo 4—(2)Selecciona “Directo”

’ !‘ Conversaciones

* ° Communities
-

& |\ Carlos Palazon (Externo)
&

ted: A met * Raul DiayExterno)
e Sales 18R Intactos r

Pulsa en “Iniciar
conversacion 4

Q directa”
L -

Escribe el nombre de la persona con
la que quieres tener la conversacion

Raul DiazDemo Raul Diaz

Ana Fernandez

sted: Documentos proyect

Raul Diaz (UNI!

Pruye(tos preventa
1 Raul DiazDemo

Normativa de s
ne

= Facturacion 2020

o Equlpo Ingenieria NIFY)
A—CDPulsa enel“+"” I

Invitar a usuarios

: ®
Dipact e 4—-(5) Selecciona “Grupo”

Pon un titulo descriptivo a la

' Raul X TS
£ Borrad
Rayl Diaz (UNIFY) (Externo) ce conversacién en grupo

- ' Antonio Cebrian Hin... (Externo)

Comience la

conversacion.

Carlos Palazon (Externo)

— Juan Medina (Externo) L) G BT
Ana Fernandez io
e Iw i ks Regin Ci conversacién @
e directa”
P t it
) P Praa N a LN

Escribe el nombre de las personas con las
que quieres tener la conversacion

' Normativa de viajes

Carlos Palazor Ana Fernandez uan Medina Antonio Cebrian

Facturaciop 2020

4—®Pulsa en el “+”
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Trabajar en una conversacion

Compartir ficheros en una
conversacion

Ceouit = = =

Rirchive Editar Var Vestana Hupuda

circunt pee uraty

O s ‘ © [ afadic nuevos participantes |——. 2 Q0

Comenumites

{y Circuit Pre-5.
@ o
@ TC‘P!H'S.UW
a Juan Meding
ﬂ ﬂ:\.:.l-up D
FechConmext
—

OpenSeape B.

4._—-—# Tema: Revision de STMI. Taodos estas
¥ mensajes estan asociados al tema o hilo

“REVISIOM DE STMI™

Escribe en este hilo o tema y
comparte ficheros

/

® ¥ OpeiiiFen

carcuit poruniey

! ;
° Proyectos preventa . @
& Portiaponte chirad "

Cuando estas escribiendo en una
conversacion, también puedes anexar ficheros
que quedaran en la conversacion accesibles
para todos los miembros de esa conversacion.
Pulsa en el icono del clip

Para ver o descargar ficheros que se
- 1 ) han compartido en una
conversacion pulsa en “Detalles”

aa0 Factur
tir

I Pulsa en “Archivos” (2)\;

m 2 Ordenar por: Fecha de carga

archives

ayer
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Incluir nuevos participantes (de tu Eliminar participantes de una
organizacion o externos a ella y que tienen -z
usuario Circuit) a una conversacion conversacion

Al incluir nuevos participantes de este modo, ya sean de tu
organizacion como externas que tengan usuario Circuit (si no tienen
usuario Circuit no podras encontrarlos en la biasqueda) formaran
parte de esa conversacion y, por tanto, tendran acceso a los datos
que se comparten en el chat.

En caso de incluir a una persona o personas a una conversacion
privada (o 1 a 1) se creara una nueva conversacion con todos los
participantes, pero no tendran acceso al chat privado que tenias con I
la otra persona _

= -
| !' Pulsa en el icono de afadir participantes{ lf‘ P> &t

Conversacion  Detalles
Communities Ny
* £ Dxouectac 01

Escribe el nombre de las personas
a las que quieres incluir en la
conversacion

Puedes eliminar participantes de la conversacion para que dejen de
tener acceso a la misma. El participante ya no podra acceder a la
conversacion, consultar el historial de la conversacion ni recibir
nuevos mensajes, salvo que vuelva a afadirlo.

@U@ || x s c|iN GC|M ¥ clmr|Oa|BEr a s kK|lGelGealG Mo+ - [=] *

Anadir personas a la conversacion

®
-
o
i
"
1

Uso compartido de veh... Conversscién  Datalles
Lsted: Salida desde Plaza Lega e Pr—

Selecciona al participante y pulsa “Eliminar” si quieres
eliminarlo de la conversacion (ya no aparecera en este
listado) o "Remover” si quieres que no tenga acceso a la
conversacion, pero seguira apareciendo en este listado

BERIA

Raul Diaz (Externo)
Hea

Selecciona a las personas que

quieres incluir en la conversacion para volver a incluirlo posteriormente mas rapidamente.
e Raul Diaz (UNIFY) (Externo) :
Ok _me encargo de coordinarlo e § Carlos Palazon
Ana Fe[n“" R 15y ARadir Cancelar
9 usted: o] Pulsa en “Afnadir” ( 4 Ayer 1353 o Equips Ingerierta @ © snaremander
¢No encuentra a la persona que
4 _ . Antonio Cebrian Hintze
Proyectospre busca? [ P Rrenicois 8 _
e . § Carlos Palazon
#F pezar tema evo Invitar a usuarios a Circuit
[# Empezar un nu o flarlus‘:l‘m-onm . @ © 1uan vedina
A, i . @ rauiDiazuNiFY)

HB Antonio C... (Externo)

Trusted partner for your Digital Journey 6 At@s




Iniciar una llamada de voz o una video
llamada

- O X
@ Line6 | @ Gradi |)’ Cuen D} Enha Ci X M Comre )’ Encue | G Cuent | @ Collek | M Youh | +
< C @ euyourcircuitcom/#/conversation/c118fd7b-0a69-46b1-9997-ee12256.. & ® & Q % & (€] 0 :
% Aplicaciones Fichador @ Mis Aplicaciones = SharePoint = UCC Process = Unify Inet >k OTRS » Otros marcadores

arcuit por UNIFY

D o

Proyectos preventa Py
5 eta L
v

Conversacién  Detalles

Conversaciones

111
®

Communities )
Hola, necesitamos enviar la relacion de proyectos de Q1

Coimiditi VI -

Pulsa en el icono de la cAmara para una video llamada @
A4

AnaFernandez  Ayer Ok, me encargo de coordinarlo

Usted: Documento... 0 bl ooy

I Pulsa en el icono del teléfono para una llamada de voz ( 1
Proyectos pre... Ayer
Ana: Ok, me encargo..

Normativa de... Ayer

Juan#ils. ya esioy.. )
W [¥ Empezar un tema nuevo

Conferencia en una conversacion
de grupo

- ] X
@ Llineb | @ Grad )’ Cuen )’ Enha @x M Core )’ Encue | G Cuen | Collat | M You h +
& C @ euyourdircuitcom/#/conversation/d5522053-9b8b-4b0b-a64.. @ W @ & Q & W B @@ = o :
1 Aplicaciones Fichador @ Mis Aplicaciones [ Sharepoint |[B UCCProcess [ Unifylnet > OTRS » Otros marcadores

circuit por UNIFY

En una conversacion de grupo, al iniciar

la llamada como se ha visto B salir oo

anteriormente, las personas que estan

en esa conversacion ya pueden

POl & racturacion 2020 conectarse a la conferencia....o puedes
HEEE hacer que el sistema les llame pulsando

en “Llamar a todos”

a O, Buscar

‘ !\I Conversaciones

15 de la llamada (1) @

Ana Fernandez Ay

Usted: Documento... ) ) il | Ly
La conferencia esta disponibl\para que se unan todos los participantes.

° Normativa de. jer Ahora, todos los usuarios de la

Proyectos pre.. Ay
Ana: Ok, me encargo..

Juan: Carlos. ya e conversacion veran que la

conferencia ha comenzado y se
pueden unir en cualquier

Equ“eni.‘. wer
B Titodificado

]
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Unirse a una conferencia en una
conversacion de grupo

Activar/desactivar microfono

X
@ Linet | @ Gracic | BN Cuent | BN Enha Ci X M Corre | BN Encue | G Cuen Collat | M You + =
< C @ euyourcrcuit.com/#/conversation/d5522053-9b8b-d4blb-264.. & ™ @ B & # = B O o

it Aplicaciones Otros marcadores

Fichador @ Mis Aplicaciones = SharePoint = UCC Process = Unify Inet > OTRS »
CIrCUIt por UNIFY e. Carlos Palazon ~

a 77 Facturacién 2020

— +
e ¢ o (i)
- 320! (O Afadir etqueta S

Detalles : @

Q

.Y

Conversaciones v

e Facturacién 2020 Conversacion
4 Conferencia en curso
N

Communiies

Facturacién 2020

Llamada en cu

Pulsa en “unirse a la conferencia” @

Mostrar particip!

Proyectos |

<4 Participa b~ & 8 min

Selecciona la conversacion que tiene la conferencia en
curso y a la que te quieres unir

) © ® O O

crrcurt por UNIFY

* &, =

e Carlos Palazon -

+7 Facturacion 2020
e al g
- _—

Detalles

Q

Salir 00:48
Conversaciones

Conversacién Participantes de la llamada (2) @

-

Para activar o desactivar el
micréfono pulsa en el icono del

micréfono (Rojo desactivado/verde
activado)

Carl... (Externo) Ayer
Usted: I

Carlos Palazon
Ana Fernandez  #ye

Usteg pimento... J

w

) © ®

Ana Fernarm® .
Usteg LImento.. |
y #, Empezar un tema nuevo
-
Trusted partner for your Digital Journey 8



Activar/desactivar video y
colaborar en video conferencia

Compartir escritorio

CIFCUIt por UNIFY i e Carlos Palazon v

Para activar o desactivar la camara
pulsa en el icono de la cAmara

%

o M@ saliroz13

Conversaciones

Conversacid Detalles ici
A Facturacién 2020 v fon Participantes de la llamada (5) (@

En una video conferencia puedes ver a
todos los participantes' , puedes ver a
uno solo seleccionando a esa persona

Juan Medina
Carl... (Externo) Ayer

Usted: Adjunto do... §

Ana Fernandez  Aye
Usteg umento... §

_a e

©

CIrCuIt poruniry

Q

En una llamada 1 a1 o enuna
conferencia, puedes compartir el

escritorio para que el resto vean lo
que ta tienes en pantalla. Para ello
pulsa el icono de la pantalla

° Proyectas proventa

Selecciona toda la pantalla
o una aplicacion especifica

Pulsa en la aplicacion
a compartir

Trusted partner for your Digital Journey 9



Incluir a personas ajenas para que se
unan a una conferencia por teléfono

Invitar a una conferencia (no a la

conversacion con chat) a personas de tu

organizacion o ajenas a ella con Circuit

Una vez establecida una conferencia, puedes incluir a personas
de tu organizacion o ajenas a ella para que se unan a la
conferencia por teléfono. No tendran opcion de video ni ver o
compartir escritorio. En ningun caso tendra acceso a los datos

ue se comparten en el chat ni seran afiadidos como miembros
de la conversacidn

Openscaps Voica

° confliguracién usuario...

e Service Bid Engageme.
2 aimund; Dataport Aute

° 2Como estamos?

Openscapagac
Roberto hou, | ca

—

o Pulsa en el icono “+"”

=8

circurt poruniry

Iniciar

Puedes invitar a personas de tu organizacion o ajenas a ella para
que se unan a una conferencia por Circuit desde un navegado o

por teléfono. Tendran opcion de video y ver o compartir
escritorio si lo hacen por un navegador. En ningin caso
tendra acceso a los datos que se comparten en el chat

Q Facturacién Anual
. gt
4 )
° Conversacion  Detalles |

También puedes enviarles
el n° de teléfono y el PIN
de acceso al puente por si
se tienen que conectar
por teléfono

2 Envia la URL para que pueda acceder
desde un navegador

I Juan Medina
Video Formativo
6 Ricardo Julian 5

S5y salesConnect

arlos Palazon

D

URL
https://eu yourcircuit.com/guest?token=a7d9aed3-5006-464d-b948-fec2e6342fa7

PIN
5639793773 8

Nimeros de acceso telefénico
o Reunién | Direc... Alemania Alemén +4089 700711355 J
55 Ha sido S
6 Ha sido Alemania Inglés

14989 700711356 §

Trusted partner for your Digital Journey
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Conversaciones favoritas

Llamadas telefonicas desde

Circuit

Para acceder mas rapido a tus conversaciones mas
frecuentes marcalas como favoritas

aircuit po vy
0.

Conversacion

. Carlos Palazon

e

)cturacién Anual
a4+

‘; Favoritos Editar
Pulsa en el icono de la estrella para
marcar o desmarcar esa
conversacion como favorita

Conversaciones  Spaces

@80

ntonio  RaulDiaz  Ignacie  Jose

Facturacién Anual

Inicio: 11:09 - Duracién: 3 m

5458g

3 Participantes: Usted, Carlos Palazon y Antonie Cebrian Hintze

|

DeRiva..  Lopez..
b -
' 9RO €
Julian Medina e tin N
9 .e .f & arlos Palazon (Externo) ha cambiado el tiulo de 1a conversacidn a Projecto Alf
I i Puedes acceder a tusa

conversaciones favoritas pulsando en

P @ ? & este icono

Alvarode Paz Cueto Antonio

Diego  Calleja Gonzalez S a n an H n
DBB - e
e

Alfredo Lui: Cristina Antonio

Giraldez Miguel... Rodrigu.. Herrador

5000

Puedes usar Circuit para hacer y recibir llamadas
telefénica

circurt par Unify
A Qe

o Facturacion Anual
. -

? e Carlos Palazon
®

L Historial de llamadas

Pulsa en el icono del teléfono

Mensajes de voz
Facturacién Anual

Inicio: 11:09 - Duracién: 3 min 54 seg

3 Participantes: Usted, jos Palazon y Antonio Cebrian Hintze

o~

T(Z) Introduce el nimero de teléfono a llamar

T e T e e e e e e
1 2 3 i
4 5 6 8 f '
7 8 9 A Ha Hint i
+ 0 4 & a anadido a Antonio Cebrian Hintze a la conversacid
P ‘@ Pulsa en “Llamada”

[¥, Empezar un tema nuevo

Trusted partner for your Digital Journey
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Communities Moderar conversaciones

Las communities con conversaciones abiertas, en las que
podran participar todos los miembros de la organizacion
sin necesidad de incluirlos en las distintas communities.
Sirven para compartir ideas sobre distintos temas

Puedes moderar una conversacion. En una conversacion
moderada, sélo el moderador puede afiadir o eliminar
participantes y asignar mas moderadores

Pulsa en “Crear” para crear una nueva
community. Todas la organizacion podra
acceder a ella

a X

(999+) Cirwit

Archivo Editar Ver Ventana Ayuda

Pulsa en detalles de la conversacion '

Q

.
-

.| communities de tu organizacion

W, (Conversaciones v

&

©

© ] Desde aqui podras acceder a las
©

)

k- skiing
P

OpenScape SBC

Conversacién mederada (D)

Acceso coma invitadoe (D)

Openscape Branch

@ Ancreas: Thanks for con
Participantes  Detalles de la conferencia  Archivos

@ 5iB Seeing is Believing —_—
J Feke: Wil do thariks Progr

Autor

Jorge Duel 2
< Llamagdigalizada (05:42 B corlospalazon

Una vez seleccionada una community,
podras ver el chat de dicha community.
Si quieres unirte a ella y asi recibir
notificaciones cuando haya nuevos
mensajes, pulsa en “Participar en esta
community”

W
MM integracion AuTENTIC..

wing

0 GT...

Trusted partner for your Digital Journey 12 At@s



Ver la pantalla o aplicacion que se
esta compartiendo en una
conferencia

Ver la pantalla o aplicacion que se
esta compartiendo en una
conferencia

Puedes ver a todos los participantes de la

conferencia
?) @ carlos Palazon
A¥ Q Revisién Proyectos
- 4 4% (moderado) F 34 salir 0121 +

% Conversacion  Detalles Partcipantes de a llamada (4) @
* B

Communities (
) s 8 Antonio Cebrian Hintze ®

Revision proyectos
Desktop Devices & Ac...
Luzia: There you al

TechConnges OSB8Iz

° Integracién AUTENTIC...
sray: Por mi parte b
@

O ver la pantalla que se esta compartiendo

Una vez seleccionado ver la pantalla compartida la
ves en el centro de tu pantalla

A

circult por uniry

2) @ carospalazon

Q Revisién Proyectos
&F Salir 0241  «

Participantes de la lamada (4) @

Communities
Pruebas E2E nuevo GT...
Integracion AUTENTIC...

Revisién proyectos
Carlos: sig

Ana Fefhandez

Desktop Devices & Ac...

TechConngas, OSBiz

22 000O0K

Puedes ver la pantalla compartida a pantalla
completa pulsando en el simbolo de maximizar
pantalla

Trusted partner for your Digital Journey
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